Editace procesů-karta metadata  (Edit Processes: Metadata card) 
Karta metadata obsahuje pomocná data procesů. V horní levé části karty lze uvést až tři reference, které informují o původu dat procesu. Lze to provést jednoduše kliknutím na rozvinovací seznamy a označit jednu z referencí (references), které jsou seřazeny v abecedním pořádku. 

Níže je umístěn rozvinovací seznam zdrojů (source). Zde lze zvolit organizaci nebo subjekt, který je zodpovědný za záznam. Při kopírování procesu se překopíruje původní zdroj, avšak v kopii je možné zvolit příslušný jiný zdroj. 

Pod tímto seznamem jsou pole „jazyk“ (Language) a „skupina“ (Group). 

· V poli jazyk lze zvolit jazyk komentáře. 

V poli skupina se přiřadí k názvu procesu ikonka.  

Na kartě metadata některých procesů se nalézá také pole „typ procesu“ (Grouping) se třemi rozvinovacími seznamy pro  NACE, umístění (Location) a SNAP. Napravo od seznamu umístění je malé tlačítko s červeným +, kterým lze vkládat nové umístění (např. regiony, města).  

V horní pravé části karty lze zvolit indikátor jakosti dat (Data Quality Indicator) kliknutím na jeden z pěti bodů. Zvolená jakost dat se objeví na kartě info (info card), jakmile se karta metadata uzavře. 

Ve spodní části karty je pole pro komentář, kterým lze podrobně popsat proces nebo vysvětlit jednotlivá data. Tento text může mít rozsah až osm stránek a může být vložen z jiných karet metadat nebo z jiných aplikací  WINDOWS® s použitím kopírovací funkce (copy function). 


Informace o zpracování ostatních dat procesů viz: editace procesů (edit: process), karta reference  (card file window: references) a co je to jakost dat? ( What is data quality?).
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