Vkládání procesů  (Input of New Records: Processes)
Postup vkládání nových procesů (process) do databáze:

· Otevře se okno „procesy“, kurzor se umístí kdekoliv v seznamu procesů a klikne se pravým tlačítkem myši, tím se otevře lokální menu (local menu). 

· V lokálním menu se zvolí příkaz „nový“ (New). 

GEMIS otevře nové okno, ve kterém 

· se vloží název nového procesu v jazyku uživatele (jazyk lze zvolit v rozvinovacím seznamu pod okénkem názvu) 

· vloží se název v angličtině 

· zvolí se typ nového procesu v přepínači. 

Typy produktů jsou následující:

Spalovací procesy (combustion process), tj. spalování paliv (přeměna paliv na jiný nosič energie, např. teplo nebo elektřinu) 

· Přeměna energie (Energy conversion): proces, který přeměňuje jeden nosič energie (energy carrier) na jiný (např. rafinerie, kromě spalovacích procesů) 

Přeměna materiálu (Material conversion): proces přeměňující jeden materiál na jiný (např. cementárna)  

Primární těžba energie (Primary energy extraction): proces přeměňující zdroj (resource) na primární energii (primary energy) 

· Primární těžba materiálu (Primary material extraction): proces přeměňující zdroj  na surovinu (raw material) 

· Doprava nákladů 

· Osobní doprava 

· Zpracování odpadů 

· Energetický mixér – proces, který kombinuje dva nebo více energetických procesů se společným výstupem 

· Materiálový mixér -  proces, který kombinuje dva nebo více materiálových procesů se společným výstupem 

· Mixér dopravních služeb -  proces, který kombinuje dva nebo více procesů osobní nebo nákladové dopravy se společným výstupem 

· Mixér paliva – proces, který kombinuje dva nebo více procesů dodávky různých paliv se společným výstupem, a který vytváří mix paliv

· Doprava nehmotných produktů – proces dopravy nehmotných energetických nosičů, např. přenosová a distribuční elektrizační soustava, mikrovlny  

Doprava materiálu – proces dopravy materiálu nebo hmotných energetických nosičů (s použitím nákladové dopravy) 

· Potrubí – proces dopravy paliv 

· Technologie redukce emisí – procesy snižující škodlivé emise ze spalovacích procesů  

· Peněžní služby – procesy reprezentující environmentální vlivy na ekonomický sektor (vztažené na ekonomické výstupy tohoto sektoru)  

Jestliže je filtr dat aktivován, objeví se v seznamu jen určité typy procesů, proto mohou být použitelné pouze některé typy procesů z výše uvedených. Pokud je třeba pracovat i s ostatními typy, je nutné filtr deaktivovat, tj. v příslušném okénku zvolit „vše“ (all) nebo „žádný“ (none). 

Jakmile je vytvořen nový proces, je automaticky zařazen abecedně do seznamu procesů, automaticky označen a lze s ním ihned pracovat (dvojí kliknutí na jeho název). Podrobnosti viz Editování procesů.  

Karta dat nově vytvořených procesů je nejprve většinou bez údajů o cenách nákladech, emisích apod. V rozvinovacích seznamech „technologicá skupina“ a „umístění“ je uvedeno původní nastavení GEMISem. Proto by měl uživatel doplnit tato chybějící data co nejdříve. 

Žádný nový proces není částí základní databáze, ale jako procesy definované uživatelem jsou v seznamu označeny černě. Význam barev názvů procesů viz Barevné značení. 
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