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PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANI ZADOSTI O PODPORU ONLINE

Uvod

Prirucka poskytuje podrobny navod, jak provést registraci a prihlaSeni do webové aplikace
informacniho systému RISPF, prostrednictvim, kterého se zadosti o dotaci podavajia jak spravné
vyplnit online formular Zadosti.

r

1 Prvni kroky s formulafrem pro podani zadosti o podporu
online

Online formular pro podani Zadosti o podporu naleznete na internetovém portalu:

https:/ /isprofin.mfcr.cz/rispf

Po spusténi formulare se zobrazi Uvodni stranka, zde je v zahlavi stranky mozné kliknout na
tlacCitko Registrace a Prihlasit umisténé v horni ¢asti formulare v zeleném pruhu. Tlacitkem
Napovéda je mozné kdykoliv zobrazit a stahnout tuto prirucku. Dale je zde mozné najit vSechny
vyzvy (vSech rezortd), pres které je mozné podat Zadost o dotaci. Tato moznost se nabizi do
doby, nez je vybrany konkrétni poskytovatel. V pfipadé€, Ze se chcete navratit do pdvodniho
zobrazeni vsech vyzev, kliknéte v levém hornim rohu na ,RISPF"

Dilezité! Abyste mohli podavat Zadosti vramci webového portalu, je nutné se
zaregistrovat.

R I S P F Népovéda ~ Registrace Prihlasit

RISPF

Zadosti o dotace budou pfijimany na zakladé ¢asové omezenych vyzev.

Poskytovatelé: Vsechny vyzvy

Nazev Zacatek Konec Stav Obsah vyzvy

1A Opatieni ke sniZenf energetické naro¢nos... | 11.12.2016 10:00 = 31.12.2017 23:00 = Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
1B Rekonstrukce otopné soustavy a zdroje t... ~ 11.12.2016 10:00 31.12.2017 23:00 = Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
1C Energeticky Gsporna opatienf v budovéc... = 11.12.2016 10:00 31.12.2017 23:00 = Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
2A Energeticka konzultaéni a informaéni stfe...  11.12.2016 10:00 31.12.2017 23:00 = Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
2B Akce zamérené na aktivni rozsifovaniinfo... = 11.12.2016 10:00 31.12.2017 23:00 = Aktivnl MPO http://www.mpo-efekt.c...
129 662 Udrzba a obnova stavajicich kulturn... = 11.12.2016 10:00 24.02.2017 23:59 = Aktivni MZe https://www.szif.cz/cs
2C Publikace, podklady a nastroje pro rozéir... = 11.12.2016 10:00 31.12.2017 23:00 = Aktivnl MPO http://www.mpo-efekt.c...
2D Zavedeni systému hospodareni's energif... = 11.12.2016 10:00 31.12.2017 23:00 = Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
2E Posouzeni vhodnosti energeticky Gsporn... | 11.12.2016 10:00 = 31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
2F Priprava realizace kvalitnich Gspornych pr... = 11.12.2016 10:00 31.12.2017 23:00 = Aktivnl MPO http://www.mpo-efekt.c...

K

Obrazek 1 — Uvodni stranka portalu Nova zelena tsporam.
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https://isprofin.mfcr.cz/rispf

PRVNI KROKY S FORMULAREM PRO PODANI ZADOSTI O PODPORU ONLINE

1.1 Registrace

Pro zahajeni registrace kliknéte (v zahlavi stranky v pravém rohu) na tlacitko Registrace.

Obrazek 2 — Tlacitko v zahlavi na uvodni strance — ,Registrace"

Je nezbytné vyplnit vSechny povinné polozky formulare a vybrat checkbox (zaskrtavaci pole)
.Nejsem robot". Povinné polozky jsou oznaceny vykficnikem napravo. Telefon neni povinna
polozka, ale vSem registrujicim doporucujeme jej uvést.

Registrace

E-mail

Ovéfeni e-mailu

Heslo

Ovéfeni hesla

Telefon

Jméne

Prijmeni

Organizace

Nejsem robot

Zpét Registrovat

Obrazek 3 — Okno pro registraci

Polozky na formulari pro registraci

E-mail - tato polozka je povinna. Pravé na tento e-mail bude dorucena zprava pro aktivaci
Vaseho uctu.

Ovéreni e-mailu — tato polozka je povinna. Je nezbytné, aby se polozky — E-mail a Ovéreni
e-mailu shodovaly.

Heslo — povinna polozka. Heslo, které zde vyplnite, budete nadale pouZivat k prihlaseni do
online formulafe, heslo musi obsahovat min. 8 znak a to pismena i Cislice.

Ovéreni hesla — tato polozka je povinna a je nezbytné, aby se radky Heslo a Ovéreni hesla
shodovaly.

Telefon — nepovinna polozka.

Jméno — povinna polozka. Vyplrite své jméno.

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



PRVNI KROKY S FORMULAREM PRO PODANI ZADOSTI O PODPORU ONLINE

e Prijmeni — povinna polozka. Vyplrite své prijmeni.
e Organizace — nepovinna polozka.
e Nejsem robot — povinna polozka. Zaskrtnéte pole.

Dilezité! Po oznaceni pole Nejsem robot, pocita¢ mlze poloZit dotaz na Udaje zobrazované
na obrazku, to slouzi k ovéreni, Ze registraci neprovadi stroj (robot).

1.2 Aktivace uctu

Pokud cela registrace probéhla v poradku, objevi se nasleduijici informacni hlaseni:

Registrace

Registrace byla odeslana.
Ma zadanou emailovou adresu bude dorucen potvrzovaci
email.

Pokracovat

Obrazek 4 — Oznameni o spravné registrad

Toto okno informuje, ze byl dorucen notifikacni e-mail (na ten, jenz byl vypInén v registracnim
okné), kterym se potvrzuje spravnost registrace na online formulafi. Pro dokonceni registrace je
nezbytné tento e-mail otevrit a aktivovat ucet.

RISPF - registrace

VaZeny uZivateli,

Vas uéet byl vytvoren, ale je nutné ovéfit spravnost emailove adresy a tim Ucet aktivovat. Kliknutim na nasledujici odkaz aktivujete Ocet pro zadani Zadosti.
Aktivovat Océet

V piipadé problem zkopirujte, prosim, nasledujici adresu do Vasehao internetového prohlizeée: https://isprofin. mfer cz/rispf_test/potvrzeni-

registrace/279c3397ad30d55e0bb5d4d5f2c 14ddBed 7be4690864974cf89ac54f2203f70
Platnost tohto e-mailu vyprsi dne 25.01.2017 v 13:27.

Obrazek 5 — Potvrzovaci e-mail

Pro spravnou aktivaci kliknéte na odkaz ,Aktivovat ucet". V pripadé, ze nebude aktivace
Uspésna, kliknéte na webovy https odkaz, ktery je v informacnim okné uvedeny.

Pokud aktivace fadné probéhla, otevfe se okno v internetovém prohlizeci, v némz jste informovani
o aktivaci Uctu textem v zeleném pruhu: ,Ucet byl Uspésné aktivovan."

1.3 Prihlaseni do uzivatelského uctu

Pro praci na webovém portalu RISPF, je nutné se po registraci a aktivaci Uctu jesté prihlasit.
V otevieném formulari zadejte povinné Udaje — E-mail a Heslo, které jste vypliovali pfi prvotni
registraci a zvolte tlacitko ,Prihlasit".

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 3



PRVNI KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

Dilezité! Pokud neprovedete prvni prihlaseni do 24 hodin, bude Vas ucet automaticky
zablokovan! Pro opétovné zaslani aktivacniho e-mailu je nutné poZadat spravce.

Ucet byl sp&3né& aktivovan.

Pro pristup do zabezpecené sekce musite byt prihlaseni.
E-mail
Heslo

Prinlasit

Registrace Zapomenuté heslo

Obrazek 6 — Prihlaseni do uctu
Spravné prihlaseni je rozpoznatelné v pravé Casti zahlavi stranky, kde se zobrazi Vas e-mail
a tlacitko Vytvorit novou zadost, jak vidite na nasledujicim obrazku.

RISPF Napovéda - Zadosti 2 marketa.kosarova@ssw.cz ~

Moje zédosti ]

Cislo Zadosti Nazev Stav Datum zmény / odeslani
Rozpracovana 17.01.2017 13:32:00 m
Mova Zddost Rozpracovani 17.01.2017 13:10:50
MZ - obnova stavajicich kulturnich prvk( venkovské... Rozpracovana 17.01.2017 12:57:49
Nova Zadost Rozpracovana 11.01.2017 13:45:55
MNova Zadost Rozpracovana 11.01.2017 13:45:19
129662-17-00002 MNowva Zddost Probiha formaini kontrola 05.01.2017 16:46:39
Nova Zadost Rozpracovana 05.01.2017 16:35:54
MNova Zadost Rozpracovana 05.01.2017 16:35:06
Nowva Zadost Rozpracovana 05.01.2017 15:40:43
MZe 5.1.2017 test MK Rozpracovand 05.01.2017 15:07:54
H-

Obrazek 7 — Spravné pfihlaseni do Gctu

1.3.1  Menu (hlavni nabidka)

Hlavni nabidku menu vyvolate pomoci Sipky u Vaseho e-mailového Uctu. Po rozbaleni se zobrazi
nabidka funkci: Zména hesla, Nahlasit problém a Odhlasit.

4 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



PRVNI KROKY S FORMULAREM PRO PODANIi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

1 marketa.kosarova@ssw.cz -

Zména hesla
MNahlasit problém
Odhlasit |

Obrazek 8 — Nabidka funkci

1.3.1.1 Zmeéna hesla

Pri zméné hesla je nezbytné vyplnit aktualni heslo, poté heslo nové a jeho ovéreni. Nové heslo a
ovéreni nového hesla se musi shodovat. Spravnost potvrdite tlacitkem Ulozit.

Zména hesla

Aktualni heslo

(]
Nové heslo

L]
Ovéfeni nového hesla

L: ]

Obrazek 9 — Zména hesla

Zmeéna hesla bude potvrzena nasledujicim hlasenim.

O nfo

Heslo bylo zménénc.

Zavrit

Obrazek 10 — Informace o zméné

1.3.1.2 Nahlasit problém

Pfi technickych potizich pfi podani Zadosti mlzete ihned odeslat poZzadavek s popisem problém(
na administratora. Do volného okna popiste problém a zmacknéte tlacitko Odeslat.

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 5



PRVNI KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

Nahléasit problém

Zadejte podrobny popis problému s vyplnénim zadosti

Zrusit

Obrazek 11 — Nahlasit problém

Tato funkce se vyvolava jak z hlavni nabidky menu u e-mailového Gctu, tak ve spodni levé ¢asti
stranky, viz ¢ervené tlacitko ,Nahlasit problém".

Mahlasit problém

Obrazek 12 — Tlacitko Nahlasit problém

Jelikoz toto webové rozhrani slouzi jako sbérny portal pro vice kapitol, musite pfi pouziti této
funkce vybrat prislusnou vyzvu, u které jste narazili na chybu ¢i k ni mate dotaz. U kazdé vyzvy
je prifazena urcita skupina povérenych pracovnik, ktefi maji danou vyzvu na starosti. Diky tomu
mate jistotu, ze se VaSemu dotazu bude vénovat spravny povéreny pracovnik.

Nahlasit problém

1A Opatfeni ke sniZeni energetické naroénosti vefejného osvétleni

1B Rekonstrukce otopné soustavy a zdroje fepla

1C Energeticky (sporna opatfeni v budovach fe3ena metodou EPC

2A Energeticka konzultacni a informacni stfediska

2B Akce zaméfené na aktivni rozifovani informaci a vzdélavani v oblasti (spor energie
2C Publikace, podklady a nastroje pro rozSifovani informaci a vzdélavani v oblasti (spor energie
2D Zavedeni systému hospodafeni s energii v podobé energetickeho managementu
2E Posouzeni vhodnosti energeticky Gspornych projektd fe3enych metodou EPC

2F Priprava realizace kvalitnich Gspornych projektl se zasadami dobré praxe

2G Zpracovani zemni energeticke koncepce

2H Zpracovani zpravy o uplatiiovani izemni energetické koncepce

2| Pilotni projekty, projekty vzdélavani a studie

Zrusit

Obrazek 13 — Nahlasit problém — vybér vyzev

1.3.1.3 Odhlasit
Pomoci této funkce je mozné odhlasit se z webového portalu.

6 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



PRVNI KROKY S FORMULAREM PRO PODANi ZADOSTI O PODPORU ONLINE

1 marketa.kosarova@ssw.cz

Zména hesla

Mahlasit problém

Obrazek 14 — Odhlasit

1.4 Rezim verejné podpory
Napliuje-li Vase zadost defini¢ni znaky verejné podpory, zaskrtnéte polozku ,Rezim verejné
podpory" a vyberte jeden z nabizenych typl verejné podpory.

Pokud jste do této doby Cerpali podporu v rezimu de minimis (EUR), vyplrite také polozku
»dosavadni Cerpani podpory v rezimu de minimis .

ReZim vefejné podpory
jsou-li napinény definiéni znaky verejné podpory

®) de minimis (nafizeni Komise (EU) & 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013, o pouZiti &lankid 107 a 108 Smiouvy o
fungovani Evropské unie na podporu "de minimis")

Dosavadni éerpani podpory v reZimu de minimis (EUR) 0 * (1]

Obrazek 17 — Rezim verejné podpory

Dilezité! ReZim verejné podpory— De minimis se je mozZné uvadeét jen u vybranychvyzev
(aktivit) v ramci kapitoly MPO.

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 7



STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

2B Akce zamérené na aktivni rozsirovani informaci a
vzdélavani v oblasti uspor energie

2 Standardni postup vyplnéni zadosti

Tato kapitola pojednava o zakladnim postupu pfi vyplnéni zZadosti o podporu. Zacatkem kazdého
vyplnéni je stisknuti tlacitka VytvoFit novou zadost.

Obrazek 1 — Vytvorit novou zadost

Po stisknuti tohoto tlacitka se automaticky zobrazi okno, kde je nutné vyplnit povinné Gdaje jako:

1. Ndzev projektu — jedna se o VaSe oznaceni zadosti, nazev volte tak, aby dobre vystihoval
obsah zadosti, pro pripad, ze budete mit Zadosti vice, abyste je mohli dobre rozlisit;

2. Poskytovatel — z rozbalovaciho menu je moznost vybéru daného ministerstva, diky zvoleni
ministerstva se Vam dynamicky nabidnou pfislusné vyzvy;

3. Typ vyzvy — zrozbalovaciho menu je moznost vybéru pfisluSné vyzvy, typ vyzvy se
dynamicky méni dle vybraného Poskytovatele;

Po vyplnéni téchto povinnych polozek stisknéte tlacitko VytvoFit a vytvori se nova Zadost.

Vytvofit novou Zzadost
Nazev projektu

Nowva Zadost (]
Poskytovatel

Ministerstvo zemédé&lstvi ﬂ (2 ]
Typ vyzvy

v o
Zrusit | |

Obrazek 2 — Vytvoreni nové zadosti

V kazdé Zadosti je v pravém rohu nabidka zalozek, které je nutné pro spravné podani zadosti
vyplnit. Doporucujeme Zadost vyplhovat postupné, jak Vas online formuldf sam navadi.
Samozrejmé je mozné mezi zalozkami a okny prepinat.

8 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

2 Identifikace Zadatele /

akce

W Oblasti podpory
2 Prilohy

= Prehled wdajl
all Hodnoceni

$ wyie dotace

® Nahled Zadosti

A Odeslani Zadosti

X UloZit rozpracovanou

Zadost

© Kontrola Zadosti

Zadost byla uloZena
10.01.2017 14:10:07

Obrazek 3 — Nabidka zalozek

2.1 Priklad zadosti — Ministerstvo primyslu a obchodu - vyzva 2B.

Vytvofit novou Zadost

Nazev projektu

Nova Zadost (1]
Poskytovatel

Ministerstvo primyslu a obchodu [1]
Typ vyzvy

Obrazek 4 — Nova zadost MPO vyzva 2B

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

211 Zalozka identifikace zadatele/akce

I 2 Identifikace Zadatele / akce I

Obrazek 5 — Zalozka identifikace Zadatele

Poté, co se vytvori formuldr pro novou zadost — musite zvolit Typ Zadatele, vyberte tedy
z rozbalovaciho seznamu.

Typ Zadatele

Typ Zadatele Fyzicka osoba - podnikajici B (2]

Obrazek 6 — VypInéni typu zadatele

Nasledné se Vam automaticky zobrazi okno pro dalSi vyplfiovani. Polozky se dynamicky méni, dle
vybraného Typu Zadatele. Pro ukazku byl vybran Typ Zadatele ,Pravnicka osoba", kde se nabizi
nejdelsi varianta polozek pro editaci.

2.1.1.1 Identifikace zadatele

Identifikace Zadatele

Pravni forma 801 - Obec ﬁ
1& 11111111 ;] ID datové

schranky
Nazev test (1]

Registrace subjektu

Registrujici kkk ;] Spisova znacka 1279 (=]
subjekt

Zastupce (osoba opravnéna)

Pfijmeni Jan [+ ] Jméno Kovar 1]
Funkce Xy [+ ] Telefon +420774455555 (1]
E-mail fi@ii.cz (1]

Kontaktni osoba

Pfijmeni i [:] Jméno iii [1]
Funkce da [+ ] Telefon +420774445554 (1]
E-mail mmm_jjj@mm.cz (]

Obrazek 7 — Identifikace Zadatele

2.1.1.2 Pravni forma

e Prdvni forma — vyberte pravni formu z rozbalovaciho seznamu, vybér pravni formy se lisi
dle vybrané vyzvy, v ramci, které je formular vyplnovan,

10 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



STANDARDNI| POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

1CO - povinna polozka, vypliite ICO,
ID datové schrdnky — nepovinna polozka, vyplite ID datové schranky,
Ndzev — povinna polozka, vyplite nazev,

2.1.1.3 Registrujici subjekt
Registrujici subjekt — povinna polozka, vyplite Registrujici subjekt,
Spisovd znacka — povinna polozka, vyplite Spisovou znacku,

2.1.1.4 Zastupce (osoba opravnéna)

Prijmeni — povinna polozka, vyplnte své prijmeni,

Jméno — povinna polozka, vyplrte své jméno,

Funkce — povinna polozka, vyplite funkci,

Telefon — povinna polozka, vyplite své telefonni Cislo v mezinarodnim formatu bez mezer,
E-mail — povinna polozka, vyplnte Vas e-mail, zde je nastavena kontrola na spravny format

zadané e-mailové adresy,

2.1.1.5 Kontaktni osoba

Prijmeni — povinna polozka, vyplnte své prijmeni,

Jméno — povinna polozka, vyplrte své jméno,

Funkce — povinna polozka, vyplite funkci,

Telefon — povinna polozka, vyplite své telefonni Cislo v mezinarodnim formatu bez mezer,
E-mail — povinna polozka, vyplnte Vas e-mail, zde je nastavena kontrola na spravny format

zadané e-mailové adresy,

2.1.1.6 Platcovstvi DPH

DPH Ize zahrnout do vydajt hrazenych z dotace, pokud u zadatele neexistuje narok na odpocet
dané na vstupu. Uzivatel vybere volbu Zadatel nebude uplatiiovat odpocet dané na vstupu.

Platcovstvi DPH
® Zadatel nebude uplatfiovat odpoéet dané na vstupu

(O Zadatel bude uplatfiovat odpotet dané na vstupu

Obrazek 8 — Platcovstvi DPH

2.1.1.7 Bankovni spojeni

Bankovni spojeni

PFeddisli Gétu Gislo tétu Koéd banky

000000 0000000 (1] 0100 / Komertni banka B 7]

Obrazek 9 — Bankovni spojeni

Pred¢isli ii¢tu — nepovinna polozka, predcisli mdZe obsahovat max. 6 znakd,

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 11



STANDARDNI POSTUP VYPLNENI ZADOSTI

o Cislo ti¢tu — povinna polozka, mize obsahovat max. 10 znakd,

e Kéd banky — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu Vasi banku.

2.1.1.8 Adresa trvalého bydlisté Zadatele

Adresa trvalého bydlisté Zadatele
Ulice K Posté
Gislo popisné 416 0 Gislo Gislo orient. 3
evidencni
Obec Praha (1] Gast obce Kolovraty
Psé 10300 0 Zemé Ceska republika H 0
Kraj hlavni mésto Praha B 0 Okres Praha 10 B 0
Kéd RUIAN 22703349

Obrazek 10 — Korespondencni adresa Zadatele

e Ulice — nepovinna polozka,

o Cislo popisné — povinna polozka, pokud vyplnite €. p., nevypliujte €. e.,

o Cislo evidenéni — povinna polozka, pokud vyplnite ¢. e., nevypliiujte & p.,

o Cislo orienta¢ni — nepovinna polozka,

e Obec — povinna polozka, vypliite nazev obce,

« Cdst obce — povinna polozka, vyplrite ndzev Casti obce,

« PSC - povinna polozka, vyplrite &islo postovni smérovaci ¢islo,

o Zemé — povinna polozka, automaticky je zde predvyplnéna Ceskd republika, v piipadé ciziho
statniho prislusnika musite vybrat z rozbalovaciho seznamu prislusnou zemi,

e Kraj — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev kraje, pokud tak neucinite,
nebude mozné vyplnit okres,

e Okres — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev okresu, pokud Vam tato
polozka nejde vyplnit, nemate vybrany kraj,

o Kéd RUIAN - tento kod se VAm automaticky doplini dle &iselniku po pribéZzném ulozeni
a bude zobrazen v nahledu zadosti, pokud je Vase adresa spravné vypinéna.

Pri vyplnéni adresy je mozné vyuzit inteligentniho naseptavani dat. U ulice zadejte prvni pismeno
a vSechny ulice zacinajici timto pismenem se Vam zobrazi do vybéru.
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Ulice K|

Cislo popisné m
K Alejim

Obec K Altanu
K Americe

Psc K AMP

) K Antonicku

Kraj K Arconu

Kod RUIAN K Aredlu
K Archivu

Obrazek 11 — Naseptavani adres

2.1.19 Korespondencni adresa Zzadatele

Toto okno se vypliuje v pripadg, je-li adresa trvalého bydlisté Zzadatele odliSna od korespondencni
adresy zadatele.

¥l Korespondenéni adresa Zadatele

je-li odlidny od adresy trvaleho bydlisté / sidla

Ulice Nove namésti

Gislo popisné 1250 (1] Gislo Gislo orient. 10
evidenéni

Obec Praha (1] Gast obce Uhfinéves

psé 10400 ;] Zemé Ceska republika EI [+ ]

Kraj hlavni mésto Praha EI (1] Okres Praha 10 EI [+ ]

Kéd RUIAN

Obrazek 12 — Korespondencni adresa zadatele

e Ulice — nepovinna polozka,

o Cislo popisné — povinna polozka, pokud vyplnite €. p., nevypliuje se €. e.,

o Cislo evidenéni — povinna polozka, pokud vyplnite . e., nevypliiuje se &. p.,
o Cislo orienta¢ni — nepovinna polozka,

e Obec — povinna polozka, vyplite nazev obce,

« Cdst obce — povinna polozka, vyplrite ndzev Casti obce,

o PSC - povinna polozka, vypliite ¢islo postovni smérovaci ¢islo,

« Zemé — povinna polozka, automaticky je zde predvyplnéna Ceska republika, v pFipadé ciziho
statniho prislusnika musite vybrat z rozbalovaciho seznamu prislusnou zemi,

e Kraj — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev kraje, pokud tak neucinite,
nebude mozné vyplnit okres,

e Okres — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev okresu, pokud Vam tato
polozka nelze editovat, nemate vybrany kraj,

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O. 13
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o Kéd RUIAN - tento kdéd se Vam automaticky doplini dle ¢iselniku po pribéZzném ulozeni
a bude zobrazen v nahledu zadosti, pokud je Vase adresa spravné vypinéna.

21.2 Zalozka Oblasti podpory

I W Oblasti podpory I

Obrazek 15 — Zalozka Oblasti podpory

Stav realizace systém automaticky prednastavi na Zddost je poddna pred dokoncenim
realizace projektu. Poté vyberte (zaskrtnéte) pozadovanou Oblast podpory a zvolte typ akce

o Vzdélavaci akce bez vloZného
o Vzdéldvaci akce s vioZznym

. . o 2 \dentifikace Zadalele / akee
Stav realizace podporovanych opatfeni

W Obiasti podpory

® Zadost podana pred dokonéenim realizace projektu X Prilony
Jll Hodnoceni
$ Vyse dotace

[ vzdélavaci akce bez vioZzného @ Nahled Zadosti

A Odeslani zadosti

X Ulozit rozpracovanou
Zadost

@ Kontrola Zadosti

[0 vzdélavaci akce s vioZznym

Parametry a indikatory projektu

- V pfipadé, Ze neni néktery parametr projektu pfedmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.

© Predchozi strana © Dalsi strana

Obrazek 16 — Oblast podpory 2B
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2.1.2.1 Parametry projektu

Vypliite vySi hodnot do sloupce Hodnota parametru. Pro vypocteni vySe dotace je

bezpodminecné nutné uvést pocet hodin vSech vzdélavacich akci. Uvedeni poctu dni ma
z hlediska vypoctu dotace pouze informativni charakter a slouzi vylu¢né k budoucimu posouzeni
celkové Zadosti. Poskytovatel dotace oba Udaje ovéri, zda jsou souladu s harmonogramem
akce/akadi.

Parametry a indikatory projektu

Hodnota

-]

Pocet dni vSech vzdélavacich akci (pocet dni)

-

Pocet hodin vSech vzdélavacich akci (hod)

= \ pfipadé&, Ze neni néktery parametr projektu predmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.

Obrazek 17 — Parametry projektu
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21.3 Zalozka Prilohy

Soucasti kazdé zadosti o podporu jsou prilohy, jejichz vycet je uveden na obrazku nize. Zda je
dolozeni konkrétni prilohy u Vasi Zadosti povinné ¢i nikoliv, poznate na tak, ze pfi zaskrtnuti prilohy
budete informovani o nutnosti jejiho nahrani. Text o povinnosti nahrani prilohy se objevi
v Cerveném poli

Pod kazdym nazvem prilohy je navic uvedeno, v jakych pripustnych formatech je mozné nahrat
prilohu elektronicky. Prilohy a Zadost v listinné podobé predkladate na Vami vybrané krajské
pracovisté.

Dilezité! Prilohy: jsou ve formé naskenovanych priloh, které jsou radné
vyplnéné, podepsané a orazitkované

Spolu s Zadosti pfikladam Velikost 0 z 10 MB

3 - Vypofadani vBech zavazki viéi sttnimu rozpottu
Musite nahrat pfilohu.

V elektronické piiloze jsou pfipustné tyto formaty: pdf,doc;doc;xs;xlsx;jpg;rif:bd; odt fodt zip. (=] ° Pfidat

5 - Souhlas ziizovatele s akci

[J 6 - Doklad o pravnim postaveni Zadatele

[} 8 - Harmonogram a popis realizace akce

[ 19 - Cestné prohlaseni k podpofe malého rozsahu (de minimis)

[] 33 - Prohlaseni, Ze Zadatel neni nebo je platce DPH a zda bude & nebude uplatiiovat odpoget DPH na vstupu

[] 38 - PIna moc, pokud bude Zadatel zastupovan zmocn&ncem

Ostatni prilohy

Nejprve zadejte nazev piilohy, pfipustné jsou tyto formaty: pdf,doc;docx;xls; xIsx;jpg: rif, txt;odt;fodt;zip

Obrazek 18 — Prilohy — spolu s zadosti prikladam
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21.4 Hodnoceni

V této zalozce jsou zobrazeny otazky, na které musi kazdy Zadatel odpovédét, a vyjadrit tim,
k jakému Ucelu (parametr) pozaduje dotaci. V pripadé, pokud je otazka povinna, je napsana tucné
a je automaticky zobrazena.

Tematicka adekvatnost @

O Informovani spotfebitelll energie o zplisobech dosaZeni energetickych Gspor

O Informovani organi vefejné spravy a podnikatelské sféry o potencialech tspor energie, moZnostech financovani konkrétnich opatfeni k
hospodarnému nakladani s energii, o fizeni spotfeby energie a o energetickém planovani

-

O Informovani o legislativnich zménach v oblasti hospodafeni energii a zvySovani energetické uginnosti

O Informovani o praktické realizaci energeticky uspornych opatfeni a altemativnich zdroji energie

]

2 ZvySovani kvalifikace energetickych specialistd a osob opravnénych k odbomé innosti spocivajici v instalaci zafizeni vyrabéjicich
energii z obnovitelnych zdroji

O Podpora vzdalavacich forem zvy3ujicich energetickou gramotnost na viech stupnich kol | mimo Skolni vijuku

Cilova skupina @

O Odborna vefejnost (energeticti spacialisté apod )

O Vefejny sektor

O Podniky a organizace plisobici v oblasti energetiky a Fivotniho prostied
O Studenti 35 a V3

O Zaci 25

© MPO, ERU, SEI apod.

Obrazek 21 — Zalozka Hodnoceni MPO

Pokud otdzka povinna neni, musi uzivatel vyplnit checkbox (zaskrtavaci pole) a nasledné se
zobrazi vybér odpovédi.

Zplsobilost Zadatele? @

® wykonava odbornou Einnost

O Pouze pofadatel akce

& Pfedchozi strana @ Dalsi strana

Obrazek 22 — Zobrazeni vybéru odpovédi — vykonava odbornou ¢innost znamena, ze zadatel bude sam prednaset,
pouze poradatel akce — znamena Ze prednasejici budou externé a Zadatel bude pouze poradatelem
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21.5 Zalozka Vyse dotace

‘ $ Vwy3e dotace

Obrazek 23 — Zalozka Vyse dotace

V této zaloZce je uvedeno, jaka je celkova mozna maximalni vysSe dotace pfi zahrnuti veskerych
zplsobilych vydajd. Ovsem Castka, ktera Vam miZe byt pfidélena, je v tomto pfipadé oznacena
jako PoZadovand vyse dotace (K<) (%zptsobilych vydajii):

Maximalni vyse dotace

Oblast podpory 2B_b
Zpusobilé vydaje do vy$e max. Pozadovana vy3e dotace (Ké)
mozné dotace (K¢) (% zpusobilych vydaji)

Vzdélavaci akce s vloZznym 180 000 (max. dotace) 180 000

Celkova poZadovana vy5e dotace odpovidajici maximalné zplsobilym vydajim

180 000 K¢

Obrazek 24 — Maximalni vyse dotace

2.1.6 Zalozka Nahled zadosti

@ Nahled Zadosti

Obrazek 25 — Zalozka Nahled Zadosti

7 v

Pokud kliknete na tlacitko Nahled zadosti, cela Vase vyplnéna Zadost se Vam zobrazi jako celek.
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Zadost o podporu z programu RISPF

Typ Zadatele

Pravnicka osoba

Identifikace Zadatele

Pravni forma: 000 - Bez omezeni IC: 00006947

Nazev: test

Registrujici subjekt

Registrujici subjekt: nazev Spisova znacka: 7456
Zastoupen (osoba opravnéna)

Fiijmeni: Novak Jméno: Pavel

Funkce: feditel Telefon: +420777444555 E-mail novak.pavel@ss.cz
Kontakini osoba

Prijmeni: Prokop Jméno: Jan

Funkce: spravce Telefon: +420777444555 E-mail: prokop.jan@ssw.cz
Platcovstvi DPH

Zadatel nebude uplatfiovat odpocdet dané na vstupu

Bankovni spojeni

Predgisli uctu: Cislo Gétu: 00000 Kod banky: 0100 / Komeréni banka, a.s.

Obrazek 26 — Nahled zadosti

Nez prejdete k posledni zaloZce, a to k Odeslani zadosti, doporucujeme provést celkovou kontrolu
Vasi vypIinéné zadosti pomoci funkce Kontrola Zadosti.

@ Kontrola Zadosti

Obrazek 27 — Kontrola zadosti

V pripadé, ze je zadost zcela v poradku, zobrazi se pod zahlavim formulare nasledujici hlaseni:

Zadost odpovida viem poZadavkim na podani. Zadost mize byt odeslana

Obrazek 28 — Potvrzeni spravnosti zadosti
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V opacném pripadé se chybné vypInéné body oznaci cervenym rameckem a pro Uspésné odeslani
Zadosti je nezbytné je opravit.

Ve formulafi Zadosti byly nalezeny chyby. Pofet nalezenych chyb: 9. Projdéte formular a poloZky oznafené chybou
opravie.

Hodnoceni
= Otazka "Typ sbomniku?" je povinna.
- Otazka "Cilova skupina?" je povinna.
- Do poloZky "V terminu:" dopliite text.

Prilohy
- Pfiloha '3 - Vypofadani viech zavazki vagi statnimu rozpoétu' je povinna.
+ Pfiloha '6 - Doklad o pravnim postaveni Zadatele' je povinna.
+ Pfiloha '8 - Harmonogram a popis realizace akce ' je povinna.
- Pfiloha '19 - Cestné prohlaseni k podpofe malého rozsahu (de minimis)' je povinna.
= Priloha '33 - Prohladeni, Ze Zadatel neni nebo je platce DPH a zda bude €i nebude uplatfiovat odpofet DPH na
vstupu' je povinna.

Vykaz jednotek
= Zkontrolujte vypInéni poloZek v zaloZce Oblasti podpory.

Obrazek 29 — Chybné vyplnéna Zadost

21.7 Zalozka Odeslani zadosti

£ Odeslani Zadosti

Obrazek 30 — Zalozka odeslani zadosti

Pro odeslani je nutné zvolit nasledujici checkboxy, diky tomu se zobrazi kontrola na Vami vyplnény
bankovni ucet. Jako posledni krok vypliite PoZadované pracovisté z rozbalovaciho seznamu.

Prohlasuji, ze udaje uvedené v tomto elektronickém formulafi jsou pravdivé, aplné a nezkreslené. Jsem si
védom(a), Ze po elektronickém odeslani zadosti (po stisknuti tlaéitka ,,Odeslat®) bude zadost odeslana na
Ministerstvo prumyslu a obchodu bez moZnosti dal3i uzivatelské apravy.

Prohla3uji, ze jsem vlastnikem, pfipadné pravnicka osoba uvedena jako zadatel v tomto formulari je
vlastnikem bankovniho uétu ¢.: 00000/0100, a Ze uvedené bankovni spojeni je zadano spravné a uplné, tj.
véetné predéisli a kodu banky. Upozoriiujeme, Ze v pfipadé nasledného poukazani platby na chybny ¢i
neexistujici bankovni uéet se vyplaceni dotace muze pozdrzet az o nékolik tydn.

Pozadované pracovisté
Ministerstvo pramyslu a obchodu CR

Obrazek 31 — Odeslani zadosti

Jesté pred tim, nez se zadost odesle, zobrazi se upozornéni obsahujici souhrn Vasi Zadosti
s doplnujicimi informacemi. Pro nas testovaci priklad toto upozornéni vypada nasledovné
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| o =
Upozornéni
Nepodafilo se najit kod RUIAN k adrese Zadatele.Nepodafilo se najit kod RUIAN k adrese
nemovitosti.
Zkontrolujte si prosim Vami uvedenou adresu a Zadost poté znovu odeSlete.
Prejete si pokratovat?
Ne, zrudit odeslani Zadosti
" |
Obrazek 32 — Upozornéni

Po potvrzeni Ze souhlasite s upozornénim, se Vase zadost odeSle a jeji stav se zméni na:
ZAEVIDOVANO.

EF17-1A00009 - MPO test

Wase Zadost byla (spésné zaevidovana.
Datum a cas odeslani Zadosti: 17.01.2017 14:45:58
Wasi Zadosti bylo pfidéleno identifikacni Cislo: EF17-1A00009

Vazena pani, VaZeny pane, dékujeme Viam za evidenci Zadosti o dotaci v ramci programu EFEKT 2017 — 2021. Zadost si, prosim, petlivé prectéte a nasledné ji podepiste a
spolu se viemi pfilohami, které je nutné pfedioZit i v listinné podobé, ji nejpozdéji do 7 kalendafnich dnl od koneéného terminu pro podavani Zadosti odeslete na adresu
poskytovatele dotace. Obalku nezapomerite viditeln& oznadit napisem uvedenym ve vyzvé a Eislem Zadosti, které vygeneroval systém. V pfipadé dotazi se obratte na pracovisté
Ministerstva primysiu & obchodu, Odbor energetické GEinnosti a Gspor, T: +420 224 851 111, email: efekt@mpo.cz, (Po — P4 8:00 — 16:00).

I Vygenerovat PDF soubor Zadosti ke stazeni @ Nahled Zadosti

Obrazek 33 — Finalni odeslani Zadosti

Na zavér je nutné zadost vytisknout (pripadné s ostatnimi prilohami) a dorucit (osobné nebo
doporucenou zasilkou) na Vami vybrané krajské pracovisté. Pro tento Ucel slouzi volba
vygenerovani zadosti do PDF souboru, ktera formular zadosti prevede do verze pro tisk.
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